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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTER | SHTETIT PER RININE DHE FEMIJET

METODOLOGJIA DHE PLANI | VEPRIMIT NE KUADER TE PROGRAMIT
KOMBETAR TE PRAKTIKAVE TE PUNES, THIRRJA E TETE

Né zbatim t€ vendimit nr. 395, dat€ 29.04.2015 t& Késhillit t€ Ministrave “Pér Miratimin e Programit
Kombétar té Praktikave t€ Punés né Administratén Shtetérore dhe Institucionet e tjera Publike”, i
ndryshuar, Programi Kombétar i Praktikave té Punés do té realizohet sipas planit t& veprimit dhe
metodologjisé sé miratuar nga Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fémijét, gé pércakton shpalljen pér
thirrjen e radhés, afatin pér aplikim, dokumentet pér aplikim dhe ményrén e vlerésimit.

1. Puna pérgatitore pér planifikimin e nevojave

a)

b)
c)
d)

€)

Institucionet e pérfshira né kété program i komunikojné Ministrit t& Shtetit pér Rininé dhe
Fémijét, personat e kontaktit pér programin, numrin e praktikantéve dhe profilet e tyre
studimore.

Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fémijét éshté pérgjegjés pér mbledhjen e té dhénave dhe
plotésimin e databazés pér té gjitha institucionet e pérfshira né program.

Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fémijét pérgatit materialet pér publikim né platformén online:
https://praktika.riniafemijet.gov.al

Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fémijét mban komunikimin me personat e kontaktit té té
gjithé institucioneve té pérfshira né program.

Ministrité, institucionet e tjera publike, njésité e vetégeverisjes vendore dhe shogérité tregtare,
népérmjet personave t& kontaktit t& konfirmuar, organizojné dhe udhézojné institucionet dhe
njésité né varési, né lidhje me térésiné e procesit té zhvillimit té programit.

2. Pérgatitja dhe shpallja e procesit té aplikimit

a)
b)

c)

d)
€)

Aktivizimi i platformés online pér aplikim: https://praktika.riniafemijet.gov.al

Shpallja e thirrjes realizohet nga Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fémijét, me pjesémarrjen e
institucioneve té tjera bashképunuese.

Shpallja e thirrjes i dérgohet institucioneve, té cilat kané pér detyrim ta publikojné né faget e
tyre zyrtare dhe mediat sociale.

Procesi i aplikimit fillon né daté 1 Qershor 2023 dhe pérfundon né 30 Qershor 2023.

Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fémijét ka té drejté té zgjasé afatin e aplikimit.

3. Kiriteret e Aplikimit

a)
b)

c)

Aplikantét duhet té kené mbushur 21 vjec deri né daté 1 Shtator 2023, si dhe té jené deri né 26
vjec né daté 1 Shtator 2023 (fillimi i programit té praktikés).

Aplikantét duhet té jené minimalisht té diplomuar né programet e studimit té& ciklit té paré
“Bachelor”, deri né daté 1 Shtator 2023.

Aplikantét nuk duhet té kené gené pjesé e programit né thirrjet e méparshme, pasi géllimi i tij
éshté ofrimi i njé pérvoje kualifikuese, qé ndikon né zhvillimin e aftésive profesionale e té
shprehive té tyre praktike, né njohje me sistemin administrativ publik, shogérité tregtare dhe
organizatat jofitimprurése.

4. Kohézgjatja e Programit

a)

Programi Kombétar i Praktikés sé Punés, thirrja e teté, do té zgjasé 3 (tre) muaj.
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b)

Programi fillon né daté 1 Shtator 2023 dhe pérfundon né daté 1 Dhjetor 2023.

5. Procesi i aplikimit

a)
b)

Aplikimi kryhet né platformén zyrtare té programit: https://praktika.riniafemijet.gov.al
Né platformén e aplikimit publikohen profilet studimore té kérkuara nga institucionet
pjesémarrése né program, me géllim orientimin e kandidatéve.

6. Formati i aplikimit

Né formatin e aplikimit kérkohen té dhénat si mé poshté:

a)
b)
c)
d)
€)

té dhénat personale;

studimet e fundit té pérfunduara;

pércaktimi i mesatares sé studimeve té fundit té pérfunduara, me té cilat aplikanti po kandidon;
jetéshkrimi;

letra e motivimit, né té cilén kérkohet té shpjegohet se si kjo praktiké né institucionin pérkatés
do té ndikonte né rritjen e tij/saj profesionale.

7. Fushata e komunikimit pér thirrjen e teté

a)
b)

Institucionet pjesémarrése né program bashképunojné pér publikimin e thirrjes sé teté té
programit.

Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fémijét organizon takime informuese me studenté, té rinj,
organizatat rinore dhe/ose organizatat pér té rinjté, shogérité tregtare, etj.

8. Ngritja e komisioneve pérzgjedhése

a)

b)

c)
d)

€)

Institucionet pjesémarrése ngrené komisionet pérzgjedhése pérpara mbarimit té afatit té
aplikimit.

Institucionet pércaktojné nése njésité nén varési ngrené komisione pérzgjedhése apo
pérzgjedhja realizohet nga veté institucioni, nga i cili kané varési; mbéshtetur né kérkesat e
profileve studimore té deklaruara.

Komisioni éshté i pérbéré nga minimalisht 3 (tre) persona.

Personi kontaktit i institucionit éshté anétar.

Népérmijet personave kontakt té konfirmuar, organizojné dhe udhézojné institucionet dhe

njésité nén varési né lidhje me térésiné e procesit té ngritjes sé komisioneve.

9. Komunikimi i aplikimeve

a)

b)

Personi i kontaktit i Ministrit té Shtetit pér Rininé dhe Fémijét i dérgon né format elektronik
aplikimet e marra né platformé pér institucionin personave té kontaktit t€ programit, brenda 3
(tre) ditéve kalendarike nga mbyllja e aplikimeve.

Ministrité, institucionet e tjera publike, njésité e vetéqgeverisjes vendore, shogérité tregtare dhe
organizatat jofitimprurése dérgojné elektronikisht aplikimet né personat e kontaktit té
institucioneve dhe njésive gé kané vartési dhe né té cilat jané ngritur komisione pérzgjedhése.

10. Pérzgjedhja e kandidatéve fitues

Vlerésimi: Vlerésimi maksimal éshté 40 piké dhe kryhet si mé poshté:

vlerésimi pér nivelin e diplomés:
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a) Bachelor 5 piké
b) Master profesional 10 piké
c) Master shkencor 15 piké
vlerésimi pér mesataren e notave:
a) 5-6 5 piké
b) 7-8 10 piké
c) 9-10 15 piké
Letra e motivimit vlerésohet nga 1 deri né 10 piké.
Pérzgjedhja:
a) Pérzgjedhja e kandidatéve mbéshtetet né profilet studimore té kérkuara nga institucioni, té cilat
shpallen né platformén e aplikimit pér thirrjen e teté.
b) Komisioni harton listén me kandidatét sipas renditjes sé pikéve, ndaré sipas profileve
studimore.
¢) Komisioni shpall listén fituese sipas profileve studimore brenda 3 (tre) ditéve pune nga
dérgimi i aplikimeve.
d) Komisioni harton listén e kandidatéve né pritje.

11. Lajmérimi i fituesve

a)
b)

c)

d)

12.

a)

b)

Institucioni pjesémarrés né program éshté pérgjegjés pér lajmérimin dhe verifikimin e fituesve
brenda 2 (dy) ditéve pune nga shpallja e fituesve.

Fituesit lajmérohen mbi datén e paragitjes né institucion dhe dokumentacionin gé duhet té
dorézohet né institucionin ku kryhet programi.

Institucionet e pérfshira né program dérgojné elektronikisht prané Ministrit t& Shtetit pér
Rininé dhe Fémijét, emrat e praktikantéve gé rezultojné fitues té procesit té pérzgjedhjes dhe
verifikimit brenda 6 (gjashté) ditéve pune nga data e dérgimit té aplikimeve, sipas formatit dhe
té dhénave té pércaktuara nga Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fémijét.

Ankimimet béhen brenda 3 (tre) ditéve kalendarike nga shpallja e fituesve.

Procesi i rishpérndarjes

Né rast se institucioni nuk plotéson vendet e kérkuara me aplikimet e marra, mund té kérkojé
kandidaté nga institucionet brenda té njéjtit sistem ministror, bashkiak apo té biznesit, si dhe
mund té kérkojné nga aplikimet e tjera, sipas sistemeve pérkatése, brenda 2 (dy) ditéve pune
nga dérgimi i listés fituese.

Koordinimin e rishpérndarjes e realizon personi kontaktit i Ministrit t¢ Shtetit pér Rininé dhe
Fémijét brenda 3 (tre) ditéve pune nga dérgimi i kérkesés sé institucioneve pér vendet e
paplotésuara.

Institucionet pérzgjedhin mes aplikantéve té dérguar nga personi kontaktit i Ministrit té Shtetit
pér Rininé dhe Fémijét sipas té njéjtés metodologji mé sipér dhe shpallin fituesit brenda 2 (dy)
ditéve nga dérgimi i aplikimeve shtesé.

13. Angazhimi i praktikantit né oré pune

a)
b)

Praktikanti do té kryejé praktikén e punés prané institucionit ku éshté pranuar, ¢do dité, nga e
héna deri té premten, orar zyrtar.

Praktikanti, gé té certifikohet pér pérfundim me sukses té programit, duhet té keté marré pjesé
minimalisht né 80 % té periudhés sé zhvillimit té programit.
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14. Fillimi i programit

a)

b)

9)

Kandidati fitues dorézon tek personi kontaktit né institucion jo mé voné se 10 dité pasi ka
filluar programin: jetéshkrim, fotokopje 1D, kopje e noterizuar e listés sé notave té studimeve
té pérfunduara, kopje e noterizuar e diplomés sé studimeve té pérfunduara.

Personi kontaktit né ¢cdo institucion konfirmon té dhénat e deklaruara né aplikim.

Né qofté se kandidati ka béré deklarim té rremé nuk kualifikohet.

Né rast skualifikimi apo té térhegjes nga programi té njé kandidati, personi kontaktit i
programit pérzgjedh té renditurin né radhé, me té njéjtin profil studimor, me pikét mé té larta
pér até institucion, sipas listés sé pritjes sé hartuar nga komisioni.

Pas konfirmimit té t& dhénave, nénshkruhet marréveshja midis institucionit ku kryhet praktika
dhe praktikantit, brenda 14 ditésh kalendarike nga fillimi i programit.

Marréveshja tip hartohet nga Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fémijét.

Personi kontaktit né ¢do institucion koordinon procesin e pércaktimit t€ njé mbikéqyrési pér
secilin praktikant, i cili pérmbush kriteret dhe detyrat e pércaktuara né Vendimin e Késhillit té
Ministrave nr. 395, daté 29.04.2015, i ndryshuar, pika 8 dhe 9.

15. Pérfundimi i programit pér Thirrjen e Teté

a)

b)
c)
d)
€)
f)

Hartohen nga grupi i punés dhe miratohen nga Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fémijét
formularét e vlerésimit pér praktikantét nga mbikéqyrésit dhe formularét e vlerésimit té
mbikéqyrésit nga praktikanti.

Javén e fundit t& zhvillimit té programit plotésohen formularét e vlerésimit nga mbikéqyrési
pér praktikantét dhe nga praktikantét pér mbikéqyrésit.

Grupi i punés sé Ministrit té Shtetit pér Rininé dhe Fémijét harton formatin e certifikatés pér
praktikantét gé kané zhvilluar me sukses programin.

Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fé&mijét verifikon me ¢do institucion t& pérfshiré listén e
praktikantéve gé kané kryer me sukses praktikén tre mujore.

Ministri i Shtetit pér Rininé dhe Fémijét pérgatit certifikatén pér ¢do praktikant qé ka
pérfunduar me sukses praktikén dhe i dérgon certifikatat tek institucionet pérkatése.
Institucionet realizojné shpérndarjen e certifikatave tek praktikantét.

Bulevardi “Déshmorét e Kombit”, nr.1, Tirané, www.kryeministria.al



http://www.kryeministria.al/

